
總務處工作報告

1



•營造永續教學環境、

•主動提供後勤服務、

•爭取資源發揮效用
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• 配合各處室與全體師生之需求，美化及改
善校區環境，添購、改善暨有之教學環境
設備，以因應教育多元化，生活化，活潑
化，提昇教育品質達創意、活力、快樂之
最終目標。
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一、推動校園美化綠化

• 1、加強校園綠化工作。

• 2、美化校園工作。

(修剪樹木及除草工作委外辦理)

• 3、定期保養草皮及花木修剪。

• 4、更新校園老舊設施。

• 5、辦理「校園樹木盤點」，建立校園樹木資料庫。

• 校園目前樹總及數量
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5

校園既有樹木盤點(喬木、棕櫚樹)

樹種 數量 樹種 數量
1 鳳凰樹 15 2 黑板樹 24
3 小葉欖仁 1 4 榕樹 124
5 台灣欒樹 9 6 大王椰子 6
7 土芒果 1 8 銀樺 1
9 山櫻花 7 10 叢立黃椰子 4
11 楓香 3 12 龍柏 2
13 木棉 5 14 福木 9
15 桔子樹 8 16 南洋杉 7
17 玉蘭花 1 18 珊瑚刺桐 1
19 酪梨 1 20 柚子 1
21 木瓜 1 22 苦楝 6
23 桑樹 5 24 構樹 4
25 羅漢松 2 26 阿勃勒 2
27 蒲葵 2 28 樟樹 1
29 黃脈刺桐 5 30 洋紫荊 2
31 青楓 1 32 水黃皮 3
33 欖仁樹 1 34 提琴葉榕 1
35 魚木 3 36 斑葉三角榕 1
37 印度橡膠樹 2



• 二、維護校園安全
• 1、工友、校警、保全管理。(更新監視器設備)

• 2、環境衛生管理。(爭取五倫六藝樓一樓廁所改善工程)

• 3、門禁管制、建物安檢、消防設施保養。
• 4、強化各項工程之安全管理。
• 5、宣導防火、防災、防震等業務。
• 6、飲水機水質檢驗。
• 7、辦理校園場地開放管理事宜。
• 8、水、電及電話管理維護。
• 9、其他維護校園安全相關事宜。
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• 三、經費預算規劃執行

• 1.編列年度概算。

• 2.執行經費預算。

• 3.校產管理。

• 4.零用金管理支付及憑證處理
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• 四、充實教學設備整修校舍

• 1.學校設施維護、修繕。

• 2.各項教學設備採購維修。

• 3.各項設備與辦公用品購置與管理
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• 五、一般行政

• 1.召開相關會議。

• 2.辦理與行政事務相關之事宜。
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• 六、109年度主要工程採購
• 1.半戶外球場新建工程減項後開標時間8/21上午9：30。
• 2.中庭周邊平台防水隔熱工程預計竣工日期為109年9月

10日。目前工程進度正常
• 3.電力系統勘查盤點8/13上午已完成。
• (109.8.1-110.7.31-電力改善、110.8.1-111.7.31教室
安裝冷氣)

• 4.二儀樓北側排水溝及地坪改善工程教育局已同意動用
以前年度可留存之基金賸餘款1,788,976元, 完成委託技
術服務採購。

• 5.教育部補助本校視廳教室優化計畫150萬元，刻正撰
寫計畫，計畫需於8/25完成報局。
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• 6.校園安全設施設備-圍欄改善工程，邱議員烽堯建議補助
110萬元整，學校自籌171240元光寶科技股份有限公司贊助
15萬元整。計畫申請於1090727報局，等待回文中。
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• 7.中庭採光罩屋頂PC板更新工程，陳議員錦錠建議補助100

萬元，計畫申請於1090817報局，等待回文中。
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• 自民國109年8月31日至民國110年7月31日止。
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• 本校109、110年度預算、教育部、教育部
（局）專款補助、社會資源等相關經費。



報告完畢
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